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КОТОВСКАЯ  ГОРОДСКАЯ  ДУМА

РЕШЕНИЕ

от 12 октября 2017 года                                                                              № 132/33-3

подписано 16.10.2017
Об утверждении Положения об администрации
городского поселения г. Котово в новой редакции

В соответствии со статьями 34,37,41 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения г. Котово Котовского муниципального района Волгоградской области Котовская городская Дума решила:

1. Утвердить Положение об администрации городского поселения г. Котово в новой редакции (приложение).

2. Признать решение Котовской городской Думы № 315/31-2 от 26 декабря 2012 года утратившим силу. 

3. Настоящее решение вступает в силу с момента опубликования (обнародования).

Глава городского поселения. Котово                                                    С.В.Калинина                         

Приложение к решению Котовской городской Думы «Об утверждении Положения об администрации городского поселения г. Котово

 от 12.10.2017г.   № 132/33-3
Положение 

об администрации городского поселения г. Котово

Настоящее Положение разработано на основании Федерального Закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава городского поселение г. Котово и устанавливает полномочия городского поселения г. Котово в осуществлении исполнительно-распорядительных функций при решении вопросов местного значения. Структуру администрации городского поселения г. Котово, порядок назначения главы городского поселения г. Котово, заместителя главы администрации городского поселения, руководителей и специалистов структурных подразделений, их ответственность за ненадлежащее исполнение своих обязанностей, иные вопросы деятельности администрации.
1. Общие положения.

1.1. Администрация городского поселения г. Котово (далее - администрация) в соответствии с Уставом городского поселения г. Котово является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления городского поселения г. Котово и наделяется полномочиями по решению вопросов местного значения, а также полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных федеральными законами и законами Волгоградской области.

1.2. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Гражданским кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом и законами Волгоградской области, иными нормативными правовыми актами, Уставом городского поселения г. Котово и муниципальными правовыми актами городского поселения г. Котово, настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами.

1.3. Администрация в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом городского поселения г. Котово наделяется правами юридического лица.

1.4. Администрация образуется для осуществления управленческих функций, подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица и как юридическое лицо действует в соответствии с законодательством.

1.5. Администрация имеет самостоятельный баланс, лицевой счет, печать со своим наименованием, гербовую печать, штампы и бланки.

Утверждение бланков правовых актов администрации, порядок их изготовления, учета, регистрации и выдачи устанавливаются главой администрации городского поселения г. Котово.

1.6. Юридический адрес администрации:

403805, Волгоградская область, г. Котово, ул. Мира, д. 128.

Почтовый адрес администрации:

403805, Волгоградская область, г. Котово, ул. Чернышевского, д. 22

1.7. Положение об администрации городского поселения г. Котово утверждается Котовской городской Думой.

1.8. Формирует и возглавляет администрацию глава городского поселения г. Котово, избранный на муниципальных выборах сроком на 5 лет.

1.9. Порядок организационно-правового, информационного, документационного обеспечения деятельности администрации, взаимоотношения с муниципальными предприятиями и учреждениями, органами государственной власти и органами местного самоуправления других муниципальных образований осуществляется в соответствии с Регламентом, утверждаемым постановлением главы городского поселения г. Котово.

1.10. Глава представляет городское поселение г. Котово в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени городского поселения.

2. Глава администрации

1. Глава городского поселения г. Котово является высшим должностным лицом городского поселения.

Глава городского поселения г. Котово подконтролен и подотчетен населению и Котовской городской Думе.
2. Глава  городского поселения г. Котово избирается на муниципальных выборах и возглавляет администрацию городского поселения.

Срок полномочий главы городского поселения г. Котово составляет пять лет.

Одно и то же лицо не может занимать должность главы городского поселения г. Котово более двух сроков подряд.

3. Порядок проведения конкурса по отбору кандидатур на должность главы городского поселения г. Котово устанавливается Котовской городской Думой.
Общее число членов конкурсной комиссии в городском поселении г. Котово Котовского муниципального района Волгоградской области устанавливается Котовской городской Думой. Половина членов конкурсной комиссии назначается Котовской городской Думой, а другая половина – главой Котовского муниципального района Волгоградской области.

4. Главой городского поселения г. Котово может быть избрано дееспособное лицо, имеющее гражданство Российской Федерации, гражданство иностранного государства – участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, не имеющее в соответствии с Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» ограничений пассивного избирательного права для избрания выборным должностным лицом местного самоуправления. 
Глава городского поселения г. Котово также должен соответствовать следующим требованиям
:

- достижение возраста 30 лет;

- наличие высшего профессионального образования;

- наличие опыта работы в качестве руководителя юридического лица не менее 5 лет;

- отсутствие неснятой или непогашенной судимости;

- отсутствие в отношении главы муниципального образования вступившего в силу решения суда о лишении его права занимать государственные и (или) муниципальные должности (должности государственной (муниципальной) службы) в течение определенного срока.

Кандидатом на должность главы городского поселения г. Котово не может быть выдвинуто лицо, в отношении которого имеется решение об удалении его в отставку в качестве главы городского поселения г. Котово, либо об отрешении его от должности главы городского поселения г. Котово, в случае назначения выборов главы городского поселения г. Котово в связи с указанными обстоятельствами.

5. Глава городского поселения г. Котово  должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.

Глава городского поселения г. Котово области представляет в Котовскую городскую Думу ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, деятельности администрации городского поселения г. Котово, в том числе о решении вопросов, поставленных Котовской городской Думой.

Досрочное прекращение полномочий главы городского поселения г. Котово.
1. Полномочия главы  городского поселения г. Котово прекращаются досрочно в случае: 

1) смерти;

2) отставки по собственному желанию;

3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

6) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

7) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства – участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

8) отзыва избирателями;

9) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

10) несоблюдения главой городского поселения г. Котово ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных Федеральным законом «О противодействии коррупции», Федеральным законом «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами»;

11) отрешения от должности в соответствии со статьей 74 Федерального закона от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

12) удаления в отставку в соответствии со статьей 74.1 Федерального закона от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

13) установленной в судебном порядке стойкой неспособности по состоянию здоровья осуществлять полномочия главы городского поселения г. Котово;

14) преобразования городского поселения г. Котово, осуществляемого в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 06.10 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения городского поселения г. Котово;

15) утраты городским поселением г. Котово статуса муниципального образования в связи с его объединением с городским округом;

16) увеличения численности избирателей городского поселения г. Котово более чем на 25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ городского поселения г. Котово или объединения поселения с городским округом;

17) в иных случаях, установленных федеральными законами.

2. В случаях, когда глава городского поселения г. Котово временно (в связи с болезнью или отпуском) не может исполнять свои обязанности, их исполняет заместитель главы администрации или иное должностное лицо администрации городского поселения г. Котово. Временное исполнение обязанностей главы городского поселения г. Котово возлагается распоряжением главы городского поселения г. Котово .

В случае невозможности издания главой городского поселения г. Котово указанного распоряжения или в случае временного отстранения его от должности в установленном законом порядке, либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу, временное исполнение обязанностей главы городского поселения г. Котово возлагается решением Котовской городской Думы на заместителя главы администрации городского поселения г. Котово, а при его отсутствии – на иное должностное лицо администрации городского поселения г. Котово в соответствии с распределением должностных обязанностей в администрации городского поселения г. Котово, или депутата Котовской городской Думы в течение 10 дней со дня наступления данных событий.

3. Решение о досрочном прекращении полномочий главы городского поселения г. Котово, возложении временного исполнения обязанностей главы городского поселения г. Котово на заместителя главы администрации городского поселения г. Котово или иное должностное лицо, или депутата Котовской городской Думы и назначении конкурса по отбору кандидатур на должность главы городского поселения г. Котово принимается Котовской городской Думой в течение 10 дней после дня поступления в Котовскую городскую Думу документов, свидетельствующих о появлении основания для досрочного прекращения полномочий главы городского поселения г. Котово.

Полномочия главы городского поселения г. Котово считаются прекращенными со дня наступления события, являющегося основанием для досрочного прекращения полномочий главы городского поселения г. Котово, если иное не предусмотрено решением Котовской городской Думы о досрочном прекращении полномочий главы городского поселения г. Котово.

В случае отставки главы городского поселения г. Котово по собственному желанию, если Котовская городская Дума не примет решение о досрочном прекращении полномочий главы городского поселения г. Котово и возложении его обязанностей на заместителя главы администрации или иное должностное лицо администрации городского поселения г. Котово в указанный срок, то полномочия главы  городского поселения г. Котово считаются прекращенными со следующего дня после истечения указанного срока.

9. В случае, если избранный Котовской городской Думой глава городского поселения г. Котово, полномочия которого прекращены досрочно на основании решения Котовской городской Думы об удалении его в отставку, обжалует в судебном порядке указанное решение, Котовская городская Дума не вправе принимать решение об избрании главы городского поселения г. Котово до вступления решения суда в законную силу». 

3. Полномочия Администрации
К полномочиям Администрации городского поселения г. Котово относится: 

1) формирование, утверждение, исполнение бюджета городского поселения и контроль за исполнением данного бюджета;

2) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов городского поселения г. Котово;

3) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского поселения г. Котово;

4) организация в границах городского поселения г. Котово электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

5) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) обеспечение малоимущих граждан, проживающих в городском поселении г. Котово и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

7) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах городского поселения г. Котово;

8) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах городского поселения г. Котово;

9) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов городского поселения г. Котово;

10) создание условий для обеспечения жителей городского поселения г. Котово услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

11) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек городского поселения г. Котово;

12) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского поселения г. Котово услугами организаций культуры;

13) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности городского поселения г. Котово, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского поселения г. Котово;

13.1 создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в городском поселении г. Котово;

14) обеспечение условий для развития на территории городского поселения г. Котово физической культуры и спорта, организация проведения официальных культурно-оздоровительных и спортивных мероприятий городского поселения г. Котово;

15) создание условий для массового отдыха жителей городского поселения г. Котово и организация обустройства мест массового отдыха населения;

17) формирование архивных фондов городского поселения г. Котово;

18) организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

19) организация благоустройства и озеленения территории городского поселения г. Котово, использования и охраны городских лесов, расположенных в границах городского поселения г. Котово;

20) утверждение генерального плана городского поселения г. Котово, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генерального плана городского поселения г. Котово документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования городского поселения г. Котово, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах городского поселения г. Котово для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель городского поселения г. Котово;

21) организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

22) организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

23) организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории городского поселения г. Котово от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

24) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории городского поселения г. Котово;

25) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

26) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории городского поселения г. Котово;

27) содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

28) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в городском поселении г. Котово;

29) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах городского поселения;

30) создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;

31) осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования через средства массовой информации и иными способами;

32) иные вопросы местного значения, отнесенные к ведению поселения Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

2. Органы местного самоуправления городского поселения г. Котово могут заключать соглашения с органами местного самоуправления муниципального района о передаче им осуществления части своих полномочий за счет субвенций, предоставляемых из бюджета городского поселения г. Котово в бюджет Котовского муниципального района.

Решение о передаче осуществления части полномочий городского поселения г. Котово принимается Котовской городской Думой по предложению главы городского поселения г. Котово.

Соглашения заключаются на определенный срок, содержат положения, устанавливающие основания и порядок прекращения их действия, в том числе досрочного, порядок определения ежегодного объема субвенций, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, а также предусматривают финансовые санкции за неисполнение соглашений.

4. Структура Администрации
1. Структура администрации городского поселения г. Котово утверждается Котовской городской Думой по представлению главы городского поселения г. Котово в соответствии с федеральными законами, законами Волгоградской области и Уставом городского поселения г. Котово.

2. Глава городского поселения г. Котово является должностным лицом местного самоуправления, наделяется исполнительно-распорядительными полномочиями по решению вопросов местного значения и организации деятельности администрации городского поселения г. Котово.

3. Заместитель главы администрации городского поселения г. Котово назначается на должность главой городского поселения г. Котово.

Заместитель главы администрации городского поселения г. Котово:

1) осуществляет функции по руководству администрацией городского поселения г. Котово в соответствии с распределением обязанностей, установленным главой городского поселения г. Котово;

2) осуществляет полномочия по руководству администрацией городского поселения г. Котово в случае отсутствия главы городского поселения г. Котово, в том числе, когда глава городского поселения г. Котово не может исполнять свои обязанности и при досрочном прекращении его полномочий.

3. В структуру администрации городского поселения г. Котово входят отраслевые (функциональные) органы администрации городского поселения г. Котово. Деятельность структурных подразделений администрации городского поселения г. Котово направлена на самостоятельное решение вопросов управления, отнесенных к их ведению.

4. Структурное подразделение администрации городского поселения г. Котово возглавляется руководителем на принципах единоначалия. Должностные инструкции для сотрудников структурных подразделений администрации городского поселения г. Котово утверждаются главой  городского поселения г. Котово.

5. Функции и полномочия структурных подразделений администрации городского поселения г. Котово, а также организация и порядок их деятельности определяются положениями о структурных подразделениях администрации городского поселения г. Котово, утверждаемыми главой городского поселения г. Котово.

5. Порядок назначения и увольнения сотрудников администрации

5.1. Назначение и увольнение заместителя главы администрации, руководителей и специалистов структурных подразделений, осуществляются главой городского поселения г. Котово в порядке, установленном трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе, Уставом городского поселения г. Котово.

6. Ответственность 
6.1. Глава городского поселения г. Котово должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом «О противодействии коррупции» от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ и другими федеральными законами.

6.2. Заместитель главы администрации, руководители и специалисты структурных подразделений администрации, могут привлекаться к административной, уголовной, гражданской, дисциплинарной, материальной ответственности в порядке и по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации.

6.3. Администрация несет ответственность перед населением муниципального образования, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами Российской Федерации.

7. Заключительные положения

7.1. Ликвидация и реорганизация администрации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом городского поселения г. Котово. 

7.2. В  настоящее Положение могут быть внесены изменения в соответствии с федеральными законами, законами Волгоградской области, Уставом и иными муниципальными правовыми актами. 
� - установление ограничений, не позволяющих одному и тому же лицу занимать должность главы муниципального образования более определенного данным уставом количества сроков подряд, является правом муниципального образования.


� - дополнительные требования устанавливаются муниципальным образованием самостоятельно. Модельным проектом предлагаются только вышеперечисленные требования. 








